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MODIFICACIONES:

ORDENANZA FISCAL REGULADORA DEL IMPUESTO
SOBRE BIENES INMUEBLES DE NATURALEZA URBANA
Y RUSTICA.

Articulo 52 bis:

1.- Establecer en virtud a la modificacién del articulo
63 apartado 4 de la Ley 51/2002, de 27 de diciembre, de
reforma de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre,
Reguladora de las Haciendas Locales como cuotas liqui-
das minimas del Impuesto sobre Bienes Inmuebles Rus-
ticos y Urbanos para el ejercicio del 2003 las siguientes:

Cuota liquida minima del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles Urbanos: 3,366 Euros

Cuota liquida minima del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles Rusticos: 6,731 Euros, (esta cuota debe ser
la resultante de la agrupacion de todas las cuotas del
impuesto sobre Bienes Inmuebles Rusticos correspon-
dientes a un mismo sujeto pasivo y se trate de bienes
rusticos sitos en el Municipio de Cehegin)

2.- Establecer en virtud de la modificacion del Arti-
culo 74 de la Ley 51/2002, de 27 de diciembre, de refor-
ma de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, Reguladora
de las Haciendas Locales, la bonificacion del 50% en
la cuota integra del impuesto, siempre que asi se soli-
cite por los interesados antes del inicio de las obras,
los inmuebles que constituyan el objeto de la actividad
de las empresas de urbanizacion, construcciéon y pro-
mocién inmobiliaria tanto de obra nueva como de reha-
bilitacion (no puede existir rehabilitacion si el edificio
puede seguir en uso durante las obras. En este caso
estariamos en un supuesto de reforma o mantenimien-
to que no de lugar a la bonificacién) y no figuren entre
los bienes de su inmovilizado.

ORDENANZA REGULADORA DEL IMPUESTO SOBRE
VEHICULOS DE TRACCION MECANICA.

Articulo 72 bis: Establecer, en virtud de la modifica-
cion del articulo 94 de la Ley de Régimen Local en su
apartado 1 parrafo €) en cuanto se refiere a los vehiculos
matriculados a nombre de minusvalidos para su uso ex-
clusivo, tanto a los vehiculos conducidos por personas
con discapacidad como a los destinados a su transporte y
siempre que se mantengan dichas circunstancias, los si-
guientes requisitos para la concesion de esta exencion.

1.- Solicitud de concesién indicando las caracte-
risticas del vehiculo, su matricula y la causa del benefi-
cio y acompafando la siguiente documentacion:

- Certificado de Minusvalia con un grado igual o
superior al 33% del titular del vehiculo del cual se soli-
cita la exencion.

- Fotocopia de la documentacién del vehiculo ma-
triculado a nombre del minusvaélido y del cual se solicita
la exencion.

- Justificacion del destino del vehiculo mediante
declaracion Jurada, donde se haga constar el uso ex-
clusivo del vehiculo para el minusvalido.
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2.- El Ayuntamiento establecera los términos por
los que se pueda identificar al vehiculo objeto de la
exencion del Impuesto por la condicién de minusvalido.

ORDENANZA REGULADORA DE LA TASA POR LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE CONSERVACION DE
CONTADORES DE AGUA POTABLE.

Articulo 72: Cuota tributaria:

Contadores de calibre entre 13 a < 50 mm, por
bimestre: 0,8582 €

Contadores de calibre > = 50 mm, por bimestre:
0,8582 €

Cehegin, 8 de mayo de 2003.—EI| Alcalde Presi-
dente, Pedro Abellan Soriano.

Fuente Alamo de Murcia

5852 Resolucion sobre instruccion de los procedimientos
sancionadores por infraccion de las normas de
trafico.

Mediante Decreto de la Alcaldia-Presidencia de fe-
cha 2 de septiembre de 2002, se ha resuelto que la ins-
truccidon de los procedimientos sancionadores por in-
fraccion de las normas de trafico, circulaciéon de
vehiculos a motor y seguridad vial, sea realizada por la
Unidad Administrativa de Sanciones de la Policia Local,
adscribiendo como Jefe de dicha Unidad Administrativa
con caracter provisional al Sargento de dicho Cuerpo
don Francisco Javier Martinez Sanchez.

Contra dicha Resolucion que pone fin a la via admi-
nistrativa, se podra interponer, de conformidad con los arti-
culos 116 y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
recurso potestativo de reposicion ante el mismo dérgano
que lo ha dictado, en el plazo de un mes, o ser impugna-
do directamente ante el orden jurisdiccional contencioso-
administrativo en el plazo de dos meses, sin perjuicio de
cualquier otro que los interesados quieran formular.

Fuente Alamo de Murcia, 24 de mayo de 2003.—El
Alcalde, Antonio Garcia Garcia.

Fuente Alamo de Murcia

5853 Aprobacion definitiva del Reglamento del
Archivo Municipal.

Habiéndose aprobado inicialmente por el Ayunta-
miento Pleno en sesidn celebrada el dia 19 de diciembre
de 2002, el Reglamento del Archivo Municipal, y finalizado
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el periodo de exposicion publica sin que se hayan presen-
tado reclamaciones, el mismo se considera definitiva-
mente aprobado, publicAndose a continuacién el texto in-
tegro de dicho Reglamento, en cumplimiento de lo
preceptuado en el articulo 70.2 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en-
trando en vigor una vez transcurrido el plazo previsto en el
articulo 65.2 de dicho texto legal.

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL

Preambulo

El presente Reglamento se ha formulado con el
conjunto de principios, procedimientos y disposiciones,
cuyo cumplimiento afecta y obliga tanto al Archivo Muni-
cipal de Fuente Alamo como a todos sus usuarios, es
decir, trabajadores de todas las oficinas, servicios y de-
pendencias municipales, 6rganos de gobierno, ciuda-
danos e investigadores. Se pretende facilitar el acceso
siguiendo unos criterios de transparencia y eficacia ad-
ministrativa, pero al mismo tiempo protegiendo la inti-
midad de las personas y garantizando la conservacion
de los documentos que forman parte de la historia del
municipio.

Conviene destacar la actitud abierta hacia la inves-
tigacion que se propone en el Reglamento. Creemos
que el Archivo Municipal debe ser accesible a los inves-
tigadores y , siempre y cuando vengan acreditados por
una Universidad o Entidad de reconocido prestigio cien-
tifico, o bien personas fisicas con una trayectoria inves-
tigadora reconocida y se comprometan a cumplir los re-
quisitos que se especifican mas adelante.

ARTICULADO
Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Archivo: Definicion.

1.1.- El Archivo Municipal esta integrado por el
conjunto organico de los documentos resultantes de las
funciones y actividades desarrolladas por su Ayunta-
miento, cualquiera que sea su fecha, lenguaje, modo
de expresion y soporte material.

1.2.- Se entiende por documento toda expresion
en lenguaje natural o convencional y cualquier otra ex-
presidon grafica, sonora o en imagen, recogidas en
cualquier tipo de soporte material, incluidos los sopor-
tes informaticos.

Articulo 2. Funciones del Archivo Municipal.

2.1.- El Archivo Municipal es un bien de dominio
publico en funcion de lo establecido en el Reglamento
de Bienes de las Entidades Locales (R.D. 1372/1986
de 13 de junio), ya que conserva y custodia el patrimo-
nio documental del Ayuntamiento.

2.2.- El Archivo Municipal es, asimismo, un Ser-
vicio General de la Administracion Municipal, cuya
principal funcién es la sistematizacion de la gestion

documental del Ayuntamiento desde la creacion del
documento hasta su conservacion histérica, recibien-
do, organizando, buscando que sean los documen-
tos los que presten un servicio a la propia institucion
y a los ciudadanos.

2.3.- Las funciones de este servicio se desarrolla-
ran conforme a lo regulado en el presente Reglamento,
y en su defecto, a lo establecido en la Ley 7/1985 de 2
de abril, de Bases de Régimen Local; el R.D. legislativo
781/1986 de 18 de abril; el R.D. 2586/1986 de 28 de no-
viembre; la Ley 16/1985 de 25 de junio, del Patrimonio
Historico Espafiol; Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun; Ley 6/1990 de
11 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de la
Region de Murcia y demas normativa estatal o autono-
mica vigente sobre la materia.

Articulo 3. Patrimonio Documental Municipal.

3.1.- Forman parte del Patrimonio Documental del
Ayuntamiento todos los documentos producidos y reci-
bidos en el ejercicio de sus funciones por:

a) Todos los érganos de Gobierno y de la Admi-
nistracion General del Ayuntamiento.

b) Las personas juridicas en cuyo capital participe
mayoritariamente el Ayuntamiento, asi como las perso-
nas privadas, juridicas o fisicas, gestoras de servicios
publicos en el Municipio, en cuanto a los documentos
que genere la gestidon de dichos servicios.

c) Las personas fisicas que desempefien cargos
publicos en cualquiera de los 6rganos de los apartados
anteriores.

d) Las personas fisicas al servicio del Ayunta-
miento.

Igualmente forman parte del Patrimonio Documen-
tal Municipal todos los documentos que, aun no siendo
estrictamente municipales, por su origen, ingresen en
el Archivo Municipal por donacion, compra o legado.

3.2.- Toda persona que desempeiie funciones po-
liticas o administrativas en la Administracion Municipal
estara obligado a entregar los documentos que haya
generado en razén de su cargo al cesar en sus funcio-
nes, conforme al articulo 54.1 de la Ley 16/1985 de 25
de junio, del Patrimonio Histérico Espafol.

3.3.- Todas las Fundaciones, Patronatos, Servi-
cios, Empresas Municipales o cualesquiera otras per-
sonas juridicas vinculadas al Ayuntamiento de Fuente
Alamo o emanadas de él, cuya desaparicion o disolu-
cion juridica estuviera prevista y cuyos archivos no sean
traspasados o entregados a un nuevo organismo que
asuma las competencias y funciones de la entidad des-
aparecida, podran disponer el depdsito de su docu-
mentacién, debidamente organizada y relacionada, en
el Archivo Municipal.

El Archivo Municipal custodiara y organizara estos fon-
dos, respetando en todo momento su unidad de origen, la

BOLETIN OFICIAL DE LA REGION DE MURCIA



Numero 115

Miércoles, 21 de mayo de 2003

Pagina 10231

estructura orgéanica de los mismos y las condiciones de ac-
ceso publico dispuestas en esta norma.

Articulo 4. Adscripcion y direccion de Archivos.

4.1.- El servicio de Archivo se adscribe a la
Concejalia de Cultura, sin perjuicio de las atribuciones
que tiene conferidas la Secretaria General, segun dis-
posiciones reglamentarias, y debera tener la autonomia
que le es propia por su especialidad funcional.

Capitulo Il
Del ingreso de los documentos en el Archivo

Articulo 5. Transferencia y Recepcion de documentos.

5.1.- El personal del Archivo Municipal tiene como
mision la recogida, organizacion, conservacion, servicio
y difusion de los documentos producidos y recibidos por
su Ayuntamiento.

5.2.- Periédicamente los distintos negociados y
dependencias del Ayuntamiento remitiran su documen-
tacién al Archivo, ateniéndose a las siguientes normas.

5.3.- Se determina la permanencia de la docu-
mentacién en los diferentes negociados y dependen-
cias municipales durante un periodo de cinco anos,
siendo el responsable de la misma el jefe de Negocia-
do o de la oficina que la custodie. Se establece el pri-
mer semestre del afio como periodo de transferencias.
Cualquier modificacion de esta norma debera ser acor-
dada entre el Negociado y el Archivo.

5.4.- Cumplido el plazo de custodia de los docu-
mentos en los archivos de gestién de las distintas unida-
des municipales, plazo que la Ley establece en 5 afos
desde la fecha de inicio de cualquier tramite, el Archivo
Municipal recibirda todos los documentos tramitados que
le remitan las distintas oficinas productoras de los mis-
mos, acompahados siempre de la Hoja de Remisién de
fondos por ftriplicado (segun modelo Anexo 1), debida-
mente cumplimentada en los términos que establezca el
articulo 179 del Reglamento de Organizacion, Funciona-
miento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

5.5.- Las Oficinas municipales deberan remitir los
documentos al Archivo Municipal en perfecto estado: or-
denados, paginados o foliados y eliminando previa-
mente fotocopias y duplicados indutiles.

5.6.- Todos los ingresos quedaran registrados en
el Libro General de Entradas, realizado a partir de las
Hojas de Remision.

5.7.- El personal del Archivo Municipal, a peticién
del jefe de Negociado podra asesorar sobre la clasifi-
cacioén y la ordenacion de las series documentales para
su adecuada remision al Archivo.

5.8.- La remisién de fondos, cuyo orden por nego-
ciados se habra acordado previamente con el Archivo,
debera ser notificada por escrito al menos con una se-
mana de antelacion.

5.9.- El Archivo Municipal podra rechazar todos aque-
llos envios que no cumplan los requisitos sefalados.
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Capitulo llI

De la clasificacion, descripcion y seleccion de los
documentos

Articulo 6. Clasificacion y descripcion.

6.1.- Los documentos recibidos en el Archivo Muni-
cipal seran objeto de todas las operaciones técnicas
precisas para su correcta descripcion.

Articulo 7. Seleccién y expurgo.

7.1.- La seleccion de documentos para su con-
servacion en el Archivo Municipal o la eliminacion de
los inservibles, se realizara mediante la aprobacion
del Ayuntamiento Pleno, a propuesta del Archivero y
tras los informes pertinentes a los responsables de
las oficinas productoras y de acuerdo con la legisla-
cion vigente.

7.2.- Se procurara evitar la proliferacion de duplica-
dos, minutas, circulares repetidas, fotocopias y docu-
mentos auxiliares en los archivos de oficina que dificul-
ten y entorpezcan las tareas cotidianas, ocupando
innecesariamente espacio.

Capitulo IV
De la conservacion de los documentos

Articulo 8. Edificio e instalaciones del Archivo
Municipal.

8.1.- El lugar destinado para Archivo Municipal es-
tara situado en el edificio de la Casa Municipal de Cultu-
ra u otro edificio que para tal efecto se acondicione.

Asimismo, el Archivo Municipal tendra tres zonas
perfectamente diferenciadas:

- Zona de trabajo, con oficinas y espacios para los
Archiveros.

- Sala de consulta para los ciudadanos, investiga-
dores y administradores.

- Zona de depdsito o lugares destinados a la ins-
talacién y conservacion fisica de los documentos.

8.2.- Los locales que se destinen al Archivo Muni-
cipal deberan reunir las condiciones necesarias que
garanticen la perfecta conservacion de los documentos.

Se tendra en cuenta: el grado de humedad relativa
del aire, la temperatura, los indices de polucién, la luz,
la no proliferacion de insectos. Ademéas se adoptaran
medidas técnicas para la extincién y prevencion de in-
cendios y robos.

Articulo 9. Reproducciones.

9.1.- Se procurara la reproduccion a través de foto-
copias y, en su dia, disco optico, de aquellos documen-
tos mas solicitados al Archivo Municipal. Y, para los que
su naturaleza o estado de conservacion hagan reco-
mendable no utilizar documentos originales, se recurri-
rd a las microformas, eligiendo la mas indicada para
cada tipo de documento.
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Articulo 10. Conservacién y Restauracion.

10.1.- El archivero asesorara sobre las calidades
de los soportes documentales en prevencion de su me-
jor conservacion.

10.2.- Igualmente, propondra la adopcién de las
medidas oportunas para la restauracion de documen-
tos deteriorados.

Capitulo V
Del acceso y servicio de los documentos

Articulo 11. La consulta.

11.1.- Los ciudadanos tienen derecho a la consul-
ta de los documentos conservados en el Archivo Muni-
cipal.

11.2.- Las limitaciones a este derecho no son
otras que las derivadas de la naturaleza de los docu-
mentos, de su estado de conservacién o de las im-
puestas por la legislacion vigente.

11.3.- La consulta de documentos se regira por el
procedimiento establecido en las Normas de Acceso
elaboradas a este respecto.

11.4.- De todas las consultas quedara constancia
en el Archivo mediante la Hoja de Consulta (véase
anexo ).

Articulo 12. Préstamo de documentos.

12.1.- Los documentos del Archivo Municipal sélo
podran ser prestados a los trabajadores de los Servi-
cios Municipales y a los miembros de la Corporacién,
en los términos establecidos en los articulos 14, 15 y
16 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Entidades Locales.

12.2.- Para que el préstamo pueda realizarse, es
necesario cumplimentar siempre la Hoja de Préstamo,
(segun modelo del Anexo III).

12.3.- Todos los préstamos quedaran registrados
en el Libro Registro de Préstamos a efectos estadisticos.

12.4.- Los documentos prestados deberan devol-
verse al Archivo Municipal en el plazo maximo de tres
meses y en perfecto estado. Soélo en casos excepciona-
les podra ampliarse este plazo, previa peticion razona-
da al Archivo Municipal.

12.5.- Anualmente el Archivero informara a la Alcal-
dia sobre las infracciones realizadas en este sentido, y
reclamara a los distintos responsables los incumpli-
mientos de este plazo.

12.6.- Los documentos del Archivo Municipal sélo
podran salir de las dependencias municipales en los
siguientes casos:

a) Cuando sean requeridos por los Tribunales de
Justicia, salvo las Actas Capitulares.

b) Cuando se acuerde su reproduccion a través de
microformas, caracteres magnéticos, disco Optico o
cualquier tipo de soporte que se realice fuera de las de-
pendencias municipales.

c) Para ser encuadernados cuando los formatos
de los documentos asi lo requieran.

d) Para ser sometidos a procesos de restaura-
cion.

e) Para la realizacion de exposiciones.

En estos casos se adoptaran las medidas nece-
sarias para garantizar la seguridad y la adecuada con-
servacion de los documentos, asi como el reintegro de
los mismos al Archivo Municipal.

12.7.- De todo documento original remitido a los
Tribunales de Justicia o a cualquier organismo publico,
se dejara una copia o fotocopia autorizada en el Archivo
Municipal, segun lo dispuesto en el articulo 171.2 del
Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de las
Entidades Locales.

12.8.- Las solicitudes de copias reprograficas se
realizaran por escrito y seran atendidas, siempre y
cuando el Archivo Municipal disponga de los medios
técnicos adecuados para realizarlas, previo abono de
las tasas correspondientes, salvo que, por medidas
preventivas de la conservacion del documento no proce-
da realizar dichas copias.

Articulo 13. De las clases de documentos.

13.1.- A los efectos de servicio, (préstamo y con-
sultas), los documentos se clasifican en: documentos
de libre acceso y documentos de acceso restringido.

13.2.- Son documentos de libre acceso:

a) Los documentos sujetos en su transmision al
Derecho Administrativo, siempre que correspondan a
procedimientos terminados y que no contengan datos
que afecten a la seguridad o defensa del Estado, averi-
guacion de delitos o la intimidad de las personas.

b) Los documentos que aun conteniendo datos
que afecten a la intimidad de las personas, tengan una
antigliedad de cincuenta afos sobre la fecha del docu-
mento, o de veinticinco contados a partir de la muerte
del titular si esta fecha es conocida.

12.3.- Son documentos de acceso restringido:

a) Los documentos no sujetos en su tramitacion al
Derecho Administrativo como:

- Correspondencia de la Alcaldia, de caracter o
contenido politico no administrativo.

- Actas de reuniones de trabajo de los distintos
grupos politicos.

- Documentos auxiliares de la gestion.

b) Todos los documentos que contengan datos
que puedan afectar a la intimidad de las personas, a la
seguridad y defensa del Estado o a al averiguacion de
delitos.

Algunas series documentales que pertenecen a
este apartado son:

- Examenes y curriculum incluidos en los expe-
dientes de seleccion de personal.
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- Expedientes disciplinarios.

- Expedientes personales.

- Expedientes de Quintas.

- Expedientes de recursos.

- Expedientes de salud laboral.
- Expedientes sancionadores.

- Expedientes de solicitudes de ayudas
asistenciales.

- Hoja de toma de datos a efectos estadisticos.

- Informes de la Policia Local cuando aparecen
nombres de personas fisicas o juridicas en relacién
con un delito, o se detalla una situacion familiar o
socioecondomica.

- Informes sociales.

- Partes médicos.

- Padrén municipal de habitantes.
- Padrones de Rentas.

- Partes de la Policia Local.

- Partes de Baja.

c) Documentos de caracter nominativo que no
contengan datos relativos a la intimidad de las perso-
nas, pero si de sus intereses materiales como:

- Expedientes de actividades econdmicas.
- Expedientes de estudios de detalle.

- Expedientes de licencias de apertura.

- Expedientes de licencias de obras.

- Expedientes de planes parciales.

- Expedientes de proyectos de urbanizacion.

Articulo 14. Del acceso a los documentos.

14.1.- El acceso a los documentos, contemplados
en el articulo13.3.a), queda reservado a las oficinas,
funcionarios o0 miembros de la Corporacion para quie-
nes resulte necesaria la consulta de los mismos por
entrar directamente en el ambito de sus competencias.

14.2.- El acceso a los documentos, contemplados
en el articulo 13.3.b), reservado a los titulares de los
mismos y a las oficinas, funcionarios o miembros de la
Corporacién que, o bien intervinieron en su tramitacion,
o bien tengan competencia directa en la materia que
traten los mismos. Si se trata de miembros de la Cor-
poracion, las unicas limitaciones de acceso seran las
que establezca la legislacion vigente.

14.3.- El derecho de acceso a los documentos
contemplados en el articulo 13.3.c), podra ser ejercido
ademas del titular, por terceros que acrediten interés le-
gitimo y directo. El acceso a estos documentos sera li-
bre para las oficinas municipales, funcionarios y miem-
bros de la Corporacién, siempre y cuando lo hagan en
el ejercicio de sus competencias. Este acceso podra
ser denegado de acuerdo con el articulo 37.4 de la Ley
30/1992.
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14.4.- Si alguno de los expedientes incluidos en el
articulo 13.3.c), de este Reglamento contuviese docu-
mentos como: expedientes sancionadores, expedien-
tes de denuncia, recursos o cualquier otro con datos de
caracter personal, deberan ser retirados del expediente
solicitado como objeto de consulta, antes de ser mos-
trado al solicitante.

14.5.- Se considera que tienen interés legitimo y
directo en la consulta de los expedientes de solicitud de
licencia de obras, de actividades econdémicas, proyec-
tos de urbanizacion, de parcelaciones y estudios de de-
talle las siguientes personas:

- Propietarios actuales.

- Propietarios potenciales.

- Inquilinos o arrendatarios.

- Presidentes de comunidades de vecinos.

- Propietarios de edificios o comercios colindantes.
- Técnicos que actuen en nombre de los anteriores.

Articulo 15. Procedimiento de acceso a los documentos
por parte de los ciudadanos.

15.1.- Los ciudadanos que deseen consultar do-
cumentos del Archivo Municipal deberan manifestarlo
por escrito, en el Registro General del Ayuntamiento, en
instancia dirigida al Alcalde acreditando su identidad y
el motivo de la consulta.

15.2.- Las solicitudes seran resueltas en el acto
por la Jefatura del Servicio, y las que por su compleji-
dad no puedan ser resueltas en el acto, lo seran dentro
del plazo de quince dias, por el Sr. Alcalde o Concejal
Delegado del servicio.

15.3.- Los impresos de solicitud de documentos o
informacion al Archivo Municipal obraran en poder de
este servicio, que los facilitara a los interesados.

15.4.- Para consultar un documento de caracter no-
minativo, no siendo titular del mismo, el ciudadano solici-
tante de la consulta presentara al Archivo Municipal un do-
cumento que acredite el interés legitimo de la consulta.

15.5.- Cuando los documentos del Archivo Munici-
pal hayan sido microfiimados o procesados en otros ti-
pos de soporte, las consultas se haran preferentemen-
te sobre éstos, a fin de proteger los originales de los
dafos que puedan causar la manipulacion y uso fre-
cuentes.

15.6.- Para la obtencién de copias se cumplimen-
tara el recibo correspondiente y se abonaran las tasas
estipuladas en la Ordenanza Municipal pertinente.

Articulo 16. Procedimiento de acceso a los
documentos por parte de los trabajadores de las
oficinas municipales.

16.1.- Las oficinas municipales podran acceder a
los documentos del Archivo Municipal a través del doble
servicio: consulta y préstamo. Para lo cual sera precep-
tiva la cumplimentacién de la Hoja de Préstamos o de
Consulta.
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16.2.- Cada oficina municipal podra solicitar la
consulta de los documentos por ella tramitados y trans-
feridos al Archivo Municipal, y de los documentos clasi-
ficados como de libre acceso.

16.3.- Para consultar o recibir informacion de do-
cumentos de acceso restringido, tramitados y transferi-
dos al Archivo Municipal por otras oficinas, se debera
manifestar el motivo de su necesidad, tanto en el caso
de las consultas como en el de préstamos.

Articulo 17. Procedimiento de acceso a los
documentos por parte de los miembros de la
Corporacion.

17.1.- El acceso a los documentos por parte de
los miembros de la Corporacion esta regulado en los
articulos 14, 15 y 16 del Reglamento de Organiza-
cién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Enti-
dades Locales.

17.2.- Los miembros de la Corporacion podran ac-
ceder a los documentos y a la informacién en ellos con-
tenida a través del doble servicio: la consulta y el présta-
mo; para lo cual deberan cumplimentar al igual que los
demas usuarios la Hoja de Préstamos o la de Consulta.

17.3.- El acceso a los documentos de caracter no-
minativo por parte de los miembros de la Corporacion,
no relacionados con asuntos de su competencia o0 no
tratados por los érganos colegiados de los que forman
parte, podra denegarse o permitirse a través de resolu-
cion motivada del Sr. Alcalde, segun lo dispone el articu-
lo 14 del Reglamento de Organizacion, Funcionamiento
y Régimen Juridico de las Entidades Locales.

Articulo 18. Procedimiento de acceso a los
documentos por parte de los investigadores.

18.1.- De acuerdo con la Ley 30/92, de 18 de no-
viembre, cuando los solicitantes sean investigadores
que acrediten un interés histérico, cientifico o cultural
relevante, podran realizar peticion especifica sobre la
materia objeto de investigacion.

18.2.- Para la obtencién de copias se cumplimentara
el recibo correspondiente y los investigadores abonaran las
tasas estipuladas en la Ordenanza Municipal pertinente.

18.3.- No obstante, de los documentos de acceso
restringido no se facilitaran copias.

18.4.- Los requisitos para la consulta de docu-
mentos por parte de los investigadores quedaran refle-
jados en la ficha de investigadores (ver Anexo V).

18.5.- En cualquier caso, el acceso se hara me-
diante carta de presentacion de una Universidad o Enti-
dad de reconocido prestigio. En el caso de investigado-
res independientes deberan presentar también carta de
presentacién, exponiendo la finalidad de su estudio.
Los investigadores deberan entregar copia de cada tra-
bajo realizado, que pasara a formar parte del fondo bi-
bliogréafico del Archivo Municipal.

18.6.- La documentacion sélo podra consultarse
en la sala habilitada al efecto.

18.7.- No se permitird la entrada al depdsito de
documentos si no es con autorizacion del archivero y en
compainia del personal del Archivo.

18.8.- Asimismo, los investigadores estaran obli-
gados a respetar el horario y las normas de funciona-
miento del Archivo Municipal.

18.9.- El acceso a los documentos y su informa-
cién podra ser denegado segun lo previsto en el articu-
lo 37.4 de la Ley 30/92.

Articulo 19. Procedimiento de acceso a los
documentos por parte de otras Administraciones.

19. 1.- El acceso a los documentos municipales
por parte de otras Administraciones esta regulado por
el articulo 4.2 de la Ley 39/92.

19.2.- En lo relativo a la consulta de datos sujetos al
secreto estadistico, se regulara por el articulo 15 de la Ley
7/89, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Publica.

Capitulo VI

Del régimen interno del Archivo

Articulo 20. Las normativas de los instrumentos
de organizacion y de descripcion.

20.1.- El archivero debera proponer a los Organos
Municipales la aprobacion de las normas internas de
organizacion y descripcion de las series. La aplicaciéon
de las mismas se hara tanto en el Archivo Municipal
Central como en los Archivos de Gestion de las distin-
tas oficinas municipales.

Deberan tenerse en cuenta los manuales de
Tipologia Documental publicados por la Comunidad
Autonoma de la Region de Murcia.

20.2.- Los instrumentos de Organizacion y Des-
cripcion del Archivo Municipal son: los Cuadros de Cla-
sificacion propios del Archivo Municipal, la Norma ISAD
(G), Manuales de Tipologia, ficheros, indices,
inventarios, guias y catalogos.

Capitulo VII

Del Archivo Municipal y su relacion con la historia,
la cultura y la investigacion

Articulo 21. El Archivo y la Cultura.

21.1.- Los fondos documentales que guardan los
Archivos Municipales deben estar intimamente relacio-
nados con la investigacion y la cultura. Las limitaciones
al uso solo podran establecerse en todo aquello que se
relacione con la seguridad y defensa del Estado, la ave-
riguacién de delitos y la intimidad de las personas.

21.2.- El Ayuntamiento potenciara la publicaciéon de
instrumentos de informacion y la descripcion de los fon-
dos documentales del Archivo, asimismo se encargara de
promover exposiciones, conferencias, actos y cursos con
el fin de acercar el Archivo Municipal a los ciudadanos y
dar a conocer, las raices y el pasado de su ciudad.
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ANEXO I
HOJA DE REMISION DE FONDOS ENTREGA OFICINA | ARCHIVO
AL ARCHIVO MUNICIPAL

FECHA o
ANO N° DESCRIPCION
DOCUMENTO |ORDEN |DOCUMENTO CUSTODIA |[SIGNATURA |CODIGO
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ANEXO 11

HOJA DE CONTROL DE CONSULTAS NUM.
DATOS DEL CONSULTANTE
Apellidos y Nombre:
Seccion:
Tema de Estudio:
D.N.L: Fecha:
DATOS DE CONSULTA
Descripcion:
CODIGO:
TIPO DE CONSULTA
* En Archivo * Teléfono
* Instancia * Fotocopias
Firma del Archivero Interesado
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ANEXO 111
HOJA DE PRESTAMOS
N° Cédigo
Signatura
Descripcion:
Peticionario:
Observaciones:
Fecha: de de
El Archivero El Peticionario

Fecha de devolucion:

El Archivero
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ANEXO 1V

COMPROMISO ESCRITO DE INVESTIGACIONES

D/D?.

D.N.I.n° Domicilio

Ciudad Teléfono

Que se encuentra investigando en el Archivo Municipal de Fuente Alamo sobre

Se compromete a través del presente escrito, a cumplir con los mandatos expresados en el articulo
105.b) de la Constitucion; el articulo 63 de la Ley 7/1985, Ley de Bases de Régimen Local; el articulo
57.a) de la Ley 16/1985, Ley de Patrimonio Historico Espafiol, asi como lo establecido en la Ley
30/1992, Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y Procedimiento Administrativo
Comun, y el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento de las Entidades Locales, el lo referente a
datos de caracter privado y personal que figuran en los documentos a utilizar para realizar la
investigacion.

Para que conste y surta los efectos oportunos, asi lo firmo en Fuente Alamo

a de de

Firma:
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ANEXO V

FICHA DE INVESTIGADORES

Apellidos:

Nombre:

D.N.I.:

Localidad:

Calle: Ne°

Carta de Presentacion:

Universidad/ Entidad:

Fechas de investigacion:

Tema de investigacion:

Consultas realizadas

Afio Asunto Signatura

Fuente Alamo de Murcia, 28 de marzo de 2.003.
EL ALCALDE,

Fd° Antonio Garcia Garcia,
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Lorca

6047 Electrificacion rural en Diputacion de La
Escucha, Paraje El Algibejo.

Por medio del presente, se hace saber:

Que mediante Resolucion de la Comisién de Go-
bierno Municipal del dia 28 de abril de 2003 se apro-
baron los pliegos de clausulas administrativas para la
adjudicacion mediante subasta por procedimiento
abierto de las obras de «Electrificacion Rural en Dipu-
tacion de La Escucha, Paraje El Algibejo», a tal efecto,
conforme a los articulos 116 y 122 del R.D.L. 781/86,
de 18 de abril, se exponen al publico tales pliegos de
condiciones por término de 4 dias a efectos de recla-
maciones.

Asimismo, de conformidad y con los efectos esta-
blecidos en el articulo 122.2 del R.D.L. 781/86, de 18 de
abril, se hace publico el siguiente anuncio de licitacion:

1.2 Entidad adjudicadora:
A) Organismo: Ayuntamiento de Lorca.

B) Dependencia que tramita el expediente: Servi-
cio de Contratacion.

C) Numero de expediente: 101/2003.
2.2 Objeto del contrato:

A) Objeto el contrato: Electrificacion Rural en Dipu-
tacion de La Escucha, Paraje El Algibejo

B) Lugar de ejecucion: Lorca

C) Plazo de Ejecucion: Dos meses

3.2 Tramitacion, procedimiento y forma de adjudi-
cacion:

A) Tramitacion: Ordinario.

B) Procedimiento: Abierto.

C) Adjudicacion: Subasta.

4.2 Presupuesto base de licitacion:

El precio maximo, I.V.A. incluido, asciende a
77.230,06 €.

5.2 Garantias:

A) Fianza provisional: 2% del precio base.

B) Fianza Definitiva: 4% del precio de adjudicacion.
6.2 Obtencién de documentacion e informacion:

A) Entidad: Ayuntamiento de Lorca, Servicio de
Contratacion.

B) Domicilio: calle Santiago n.2 2.

C) Localidad y cddigo postal: Lorca-30800
C) Teléfono: 968 46.49.11

D) Fax: 968 46.60.62

D) Fecha limite de informacién: Dia anterior al ulti-
mo de presentacién de ofertas.

7.2 Requisitos especificos del contratista:
A) Clasificacion:

B) Solvencia Econdémica y Financiera y solvencia
técnica y profesional: La expresada en los pliegos de
clausulas administrativas.

8.2 Presentacion de ofertas o de la solicitud de
participacion:

A) Fecha limite de presentacién: Durante los 26
dias naturales siguientes al de la publicacién del pre-
sente anuncio y hasta las 13 horas del ultimo dia;
ampliandose al siguiente dia habil en caso de que co-
incida en sabado o festivo.

B) Documentacion a presentar: Sobre n.° 2 (oferta eco-
némica) conforme al modelo que se recoge en el anexo | de
los Pliegos de clausulas Administrativos; sobre n.% 1, docu-
mentacion administrativa, conforme los mismos pliegos.

C) Lugar de presentacion:

1.- Entidad: Ayuntamiento de Lorca - Servicio de
contratacion de este Excmo. Ayuntamiento

2.- Domicilio: Calle Santiago n.? 2, bajo

3.- Localidad y cédigo postal: Lorca-30800

9.2 Apertura de ofertas econémicas

A) Entidad: Ayuntamiento de Lorca-Servicio de
Contratacion

B) Domicilio: calle Santiago n.® 2, bajo

C) Localidad: Lorca

D) Fecha y hora;

1.- Documentacion administrativa: 17 horas del lu-

nes habil siguiente de la terminacion del plazo de pre-
sentacion.

2.- Oferta econdmica: 17 horas del lunes habil si-
guiente al sefalado anteriormente.

10.2 Gastos de publicidad

El importe de este anuncio sera a cargo de la em-
presa adjudicataria.

Lo que se hace publico para general conocimiento en
Lorca a 29 de abril de 2003.—EI Teniente de Alcalde
Delegado de Contratacion, Manuel Sevilla Mifarro

Lorca

6046 Anuncio de licitacion.

Por medio del presente, se hace saber:

Que mediante Resolucién de la Comision de Go-
bierno Municipal del dia 5 de mayo de 2003 se aproba-
ron los pliegos de clausulas administrativas para la ad-
judicacion mediante subasta por procedimiento abierto
de las obras de «Obras varias en C.P. de Petra
Gonzalez (La Paca), Colegio Rural Agrupado de Zarzilla
de Ramos», a tal efecto, conforme a los articulos 116 y
122 del R.D.L. 781/86, de 18 de abril, se exponen al pu-
blico tales pliegos de condiciones por término de 4 dias
a efectos de reclamaciones.
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